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BAB |
LANGKAH AWAL

I.1. Tampilan Awal

Ketika pertama kali mengakses aplikasi E-Bidding Public Suzuki, pengguna akan dihadapkan

pada tampilan beranda atau halaman default dari aplikasi frontend E-Bidding Public Suzuki.

$ suzuki _— - L

Suzuki

Want to become a Suzuki Partner? do the registration process

P REGISTER

DOWNLOAD GUIDE DOCUMENT S m

& Proses Tender

Suzuki e-Bidding Application is an Application System that manages the procurement of JL. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan
goods/services carried out by all Suzuki work units and is managed by the Suzuki General and  Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510
Secretarial Division. Suzuki e-Bidding is a portal that connects Suzuki with Business Actors. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 1. Halaman Beranda
1.2. Beranda

Halaman beranda menampilkan beberapa rekapitulasi data yang disajikan dalam bentuk
grafik seperti diagram bar, diagram pie, diagram line, dan tabulasi data. Berikut ini beberapa
penjelasan mengenai halaman dashboard aplikasi E-Bidding Public Suzuki.

Top Navigasi Menu, menu ini menampilkan modul-modul yang dapat diakses oleh pengguna

aplikasi E-Bidding Public Suzuki.

S SUZUKI| =— o Cp—— N

Beberapa fitur yang dapt dilakukan pada halaman beranda antara lain :

- Nama Aplikasi, informasi nama aplikasi yang sedang diakses (1)
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- Menu Aplikasi, menampilkan menu beranda, FAQ, dan masuk yang dapat

diakses pada aplikasi E-Bidding Public Suzuki (2)

1) Slider, menu ini menampilkan fitur untuk pre-registrasi.

Suzuki

Ingin menjadi Partner Suzuki? silakan lakukan proses registrasi

P REGISTRAS!

2) Pengumuman Terbaru, menampilkan daftar pengumuman terbaru terkait proses

E-Bidding Public Suzuki.

© pengumuman Terbars oo soun o

Perbaikan Sistem
Pada tanggal: 10 Jan 2024

kepada yth pengguna akun, akan ada pemeliharaan pada tanggal 2 Fabruari 2024
LIHAT DETAIL >

3) Download Dokumen Panduan, menampilkan daftar file dokumen panduan yang dapat

diunduh pada aplikasi E-Bidding Public Suzuki.

UNDUH DOKUMEN PANDUAN

& Proses Tender

4) Footer, menampilkan informasi footer yang terdapat pada halaman aplikasi E-Bidding

Public Suzuki.

Aplikasi Suzuki e-Bidding adalah Sistem Aplikasi yang mengelola pengadaan barang/jasa yang
dilakukan oleh seluruh unit kerja Suzuki dan dikelola oleh Divisi Procurement Suzuki. Suzuki e-

J\. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan
Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510
Bidding merupakan portal yang menghubungkan Suzuki dengan Pelaku Usaha. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.
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1.3. FAQ

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh vendor untuk mengakses
modul FAQ yang menampilkan pertanyaan yang sering disampaikan oleh supplier.
1. Pilih menu FAQ
2. Aplikasi menampilkan form pencarian pertanyaan yang sering disampaikan dan
kategori pertanyaan
1.3.1. Pertanyaan Yang Sering Disampaikan
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk mencari
pertanyaan yang sering disampaikan.
1. Input pertanyaan berdasarkan topik, kategori, dan kata (1)
2. Klik tombol aksi Cari (2)

3. Aplikasi menampilkan hasil pencarian berdasarkan kata kunci pencarian

Pertanyaan yang sering disampaikan

Cari berdasarkan topik, kategori, dan kata m <« @
y
©)

Gambar 2. FAQ : Pertanyaan Yang Sering Disampaikan

1.3.2. Kategori Pertanyaan
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk mencari kategori
pertanyaan.
1. Pilih salah satu kategori pertanyaan

2. Aplikasi akan menampilkan semua pertanyaan berdasarkan kategori yang dipilih

Kategori Pertanyaan

Eproc Suzuki 2023

Troubleshoaoting

Tender

Gambar 3. FAQ : Kategori Pertanyaan
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1.4. Aksi Umum

Berikut ini akan dibahas mengenai aksi-aksi yang dapat dilakukan oleh pengguna ketika
mengakses aplikasi E-Bidding Public Suzuki.
1.4.1. Pencarian Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk melakukan
proses pencarian data.

1. Klik form pencarian data

2. Masukkan kata kunci pencarian
3. Aplikasi akan menampilkan hasil pencarian data yang sesuai dengan kata kunci

pencarian yang diinput

1.4.2. Filter Data yang Ditampilkan
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh pengguna aplikasi untuk filter
jumlah data yang ditampilkan.
1. Klik tools datatable filter data

10 =

2. Aplikasi menampilkan pilihan jumlah data yang dapat ditampilkan oleh datatable.

3. Pilih salah satu jumlah data yang dikehendaki

1.4.3. Sorting Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh pengguna aplikasi untuk

sorting data yang ditampilkan.

Nama
Nof -~ D enis Pen ediaD NPWP D Email D Status D Aksi D
Rekanan J 4

10
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1. Gambar diatas adalah contoh daftar “Nama Calon Supplier” dengan jenis sorting
“ascending” yaitu berurutan sesuai urutan pertama-akhir alfabet

2. Ubah daftar “Nama” menjadi sorting “descending” agar berurutan menjadi akhir-
pertama alfabet

3. Klik pada header rows pada kolom tabel yang akan dirubah sorting nya, pada gambar
diatas tombol yang ditandai warna merah

4. Maka hasil sorting nya menjadi seperti gambar dibawabh ini.

Mama

Rekanan

CW PT Sejanhtera terus

FT Bandung Digital solution
FT Bangun Indo
-

FT Cileurwyi |aya

PT Jabar

CV pratiwi jaya
CV putra perkasa

5. Untuk kembali ke sorting default, klik kembali tombol sorting atau header rows pada

kolom data yang dikehendaki.

1.4.4. Pagination Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh pengguna aplikasi untuk
beralih ke daftar data yang ditampilkan jika sisa data belum ditampilkan pada halaman
pertama.

1. Pilih tombol pagination yang ada di pojok kanan bawah datatable

Awal — n 2 3 4 5 ... 10 — Akhir

2. Klik tombol = untuk beralih ke daftar selanjutnya, atau
3. Klik tombol € untuk beralih ke daftar sebelumnya, atau

4. Klik pada angka pagination untuk secra langsung beralih ke daftar yang dikehendaki

11
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1.4.7.
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5. Informasi terkait daftar data yang ditampilkan dapat dilihat dipojok kiri bawah daftar

data yang ditampilkan

Menampilkan 1 sampai 10 dari 62 data

Ubah Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk
memperbaharui data.

1. Pilih salah satu data

e

2. Klik tombol aksi Ubah Data dengan gambar ikon
3. Aplikasi akan menampilkan data yang dipilih pada form ubah data

4. Perbaharui data sesuai dengan yang dikehendaki
5. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol aksi Kembali untuk
membatalkan
Lihat Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk melihat detail
data.
1. Pilih salah satu data.

2. Klik tombol aksi Lihat Data dengan gambar ikon

3. Aplikasi akan menampilkan kotak dialog detail data yang dipilih

4. Klik tombol aksi Keluar untuk kembali ke halaman sebelumnya
Hapus Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk menghapus
data.

1. Pilih salah satu data

®

2. Klik tombol aksi Hapus Data dengan gambar ikon

3. Aplikasi akan menampilkan konfirmasi dialog untuk menyakinkan proses
penghapusan data
4. Klik tombol aksi Ya, Hapus! untuk melanjutkan proses hapus data, atau klik tombol

aksi Batal untuk batal dan kembali ke halaman sebelumnya

12
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1.4.8. Upload File
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk mengunggah
data.
1. Pilih salah satu data.

2. Klik tombol aksi Browse dengan gambar ikon
NPWP Upload * Pilih File NPWP Browse
File yang bisa diupload .jpg. .jpeg..png..pdf

3. Aplikasi menampilkan kotak dialog untuk memilih file.
4. Pilih file yang akan di-upload, kemudian klik tombol aksi Open untuk seleksi file yang
dipilih ke dalam form aplikasi.

1.4.9. Indikator Warna (VM)

Berikut ini adalah deskripsi singkat mengenai penjelasan warna-warna yang dimunculkan
pada modul Vendor Management (VM).
¢ = data yang sudah lengkap.

¢ Biru = data yang sukses verifikasi oleh verifikator VM
¢ Merah = data gagal verifikasi.

¢ Hijau = data sudah di approve oleh otorisator VM

13
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BAB Ii
VENDOR MANAGEMENT SYSTEMS (VMS)

2.1. Registrasi Calon Supplier
2.1.1. Register oleh Calon Supplier

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk dapat menjadi
“Supplier ” disistem E-Bidding Public Suzuki:
1. Akses aplikasi E-Bidding Public Suzuki dengan url : https://e-proc.suzuki.co.id

$ suzuki oo o ([

Suzuki

Want to become'a Suzuki Partner? do the registration process

P REGISTER b_ @

DOWNLOAD GUIDE DOCUMENT

© Latest Announcements

& Proses Tender Perbaikan Sistem

kepad

ngguna akun, aken ada pemeliharaan pada tanggal 2 Fabruari
2024

READ MORE >

Suzuki e-Bidding Application is an Application System that manages the procurement of JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan
goods/services carried out by all Suzuki work units and is managed by the Suzuki General and  Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510

Secretarial Division. Suzuki e-Bidding is a portal that connects Suzuki with Business Actors. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251
fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 4. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier, Cara ke-1

e CarakKel

- Pada slider menu di halaman beranda klik tombol aksi Daftar (1)
e CaraKe2

- Klik tombol aksi Masuk (2) dipojok kanan atas halaman veranda.

- Klik hyperlink Klik untuk daftar.
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s SUZUKI == English ~

Welcome' !

Login to Your Account

Gambar 5. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier, Cara ke-2

2.  Menampilkan Form Registrasi

$ suzuki —

Form Pendaftaran

List of Partners Partner Process

e Pre-Register Form

@ Email Confirmation

heck the registered email, click the activation link wit

@ Partner Data Input

@ Verification Process

-9

LAN

Gambar 6. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Form Pendaftaran

3. Input data dan lengkapi data registrasi sesuai form yang tersedia.
4. Ketentuan penggunaan Kata Sandi : minimal 8 karakter terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf
besar, dan angka.

5. Pilih jenis perusahaan : PT, CV, atau Perorangan

15
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Jenis Perusahaan

‘ Pilih Jenis Perusahaan - ‘

Commanditaire Vennotschap (CV)

Perorangan
Badan Hukum Milik Megara (BHMN)

Y avasan

Gambar 7. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Form Pendaftaran, Jenis Perusahaan

Input kode captcha sesuai kode yang ditampilkan (3)
Periksa kembali semua data yang telah diinput

Klik tombol aksi Daftar (4) untuk mendaftar menjadi supplier

w ® N o

Aplikasi menampilkan pop up konfirmasi kebijakan privasi
- Klik tombol aksi Setuju dan lanjutkan untuk menyetujui kebijakan privasi dari Suzuki dan
melanjutkan proses registrasi.

- Klik tombol aksi Batal jika tidak menyetujui kebijakan privasi dari Suzuki.

Kebijakan Privasi

Suzuki berkomitmen untuk melindungi seluruh data pengguna.

Dengan mendaftar pada e-Procurement Suzuki, Anda dianggap telah menyetujui kebijakan privasi ini.

Seluruh data pengguna pada e-Procurement Suzuki digunakan untuk proses pemilihan rekanan dan pemeriksaan

oleh pihak yang berwenang.

e-Procurement Suzuki berusaha sebaik-baiknya untuk menjaga data pengguna dari pihak-pihak yang tidak

berwenang untuk menggunakan data tersebut, kecuali bagi pihak yang memiliki izin untuk mendapatkannya

BATAL SETUJU DAN LANJUTKAN

Gambar 8. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Form Pendaftaran, Kebijakan Privasi

10. Aplikasi menampilkan notifikasi bahwa proses pendaftaran calon supplier telah berhasil

dilakukan.
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$ suzuki P

da > Pendaftaran

Berhasil Proses Rekanan

Pendaftaran perusahaan Anda sebagai calon Rekanan berhasil
dilakukan, silahkan cek email Anda., Sistem telah mengirim email e
ke indomebile@gmail.com untuk informasi detail aktivasi akun

Daftar Pre-Register

e Pertama

Terima Kasih.

Lakukan pre-registrasi dengan mengisi data disamping
Admin VMS,

Suzuki

@ Konfirmasi Email

Kedua

Periksa email yang didaftarkan, klik link aktivasi dalam
1X24 jam

Gambar 9. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Form Pendaftaran, Berhasil Melakukan

Pendaftaran

2.1.2. Konfirmasi Registrasi via Email
Setelah melakukan proses pendaftaran diaplikasi E-Bidding Public Suzuki, login ke email yang
didaftarkan pada saat proses registrasi.

1. Buka pesan yang dikirim ke email

[E-Bidding Suzuki] - Registrasi Calon Penyedia inbox x 2 @
E-Bidding Suzuki <mki.devapps0i@gmail.com:= 16:43 (0 minutes ago) ¥y “ H
tome v
$ suzuki
Dear Mr/lrs

Thank you for registering as a provider at Suzuki, here are your account details
and account activation :

UserID : mitra_sehati

Next, please complete your company information in our e-Procurement Vendor
IManagement System.

Please click the button to activate your account.

Notes

1_If the account is not activated within 48 hours, the data will be deleted.

2. If after registering the provider there is no data update for 10 calendar days, the
account will automatically be deleted from the application.

VIMS Admin,
Suzuki

Suzuki, JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510
Telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251
Fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

( “ Reply ) (r) Fnrwerd) |(;)|

Gambar 10. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Konfirmasi Registrasi
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2. Klik tombol aksi Aktivasi Akun untuk mengaktifkan akun. Link tersebut akan melakukan redirect
ke sistem E-Bidding Public Suzuki dan menampilkan notifikasi bahwa aktivasi supplier telah

berhasil dilakukan.

$ suzuxi ——T

Aktivasi Berhasil

Proses Rekanan

o Daftar Pre-Register

Pertams

Lakukan pre-registrasi dengan mengisi data disamping

@ Konfirmasi Email
Kedua

Periksa email yang didaftarkan, klik link aktivasi dalam

Input Data Rekanan

@ Proses Verifikasi
Keempat

Gambar 11. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Aktivasi Berhasil

3. Calon supplier dapat melakukan proses Login dengan klik tombol aksi

2.1.3. Login Calon Supplier

Berikut ini langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk login pada aplikasi E-
Bidding Public suzuki.

1. Akses aplikasi aplikasi E-Bidding Public Suzuki.

2. Klik tombol aksi Masuk di pojok kanan atas halaman beranda

3. Aplikasi menampilkan form login

18
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s SUZUKI ™= |ndonesia

Selamat Datang !

Masuk ke Akun Anda

< KEMBALI

Gambar 12. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Form Login

4. Input User ID dan Kata Sandi yang dimiliki oleh calon supplier.
5. Input kode captcha sesuai kode yang ditampilkan.

6. Klik tombol aksi Masuk untuk menjalankan proses authentifikasi.

Berikut ini adalah beberapa aksi yang dapat dilakukan pada halaman form Login diaplikasi E-Bidding

Public Suzuki.

o  Klik untuk reset, shortcut link yang dapat digunakan ketikan pengguna aplikasi lupa kata sandi
untuk masuk ke aplikasi E-Bidding Public Suzuki.

e  Klik untuk daftar, shortcut link yang berfungsi untuk redirect ke halaman pendaftaran calon

supplier.

£l Calon Vendor & Akun UM 24 Admin Utama @ ——>  (424Januari2024 © 21:29:02  LOGOUT

\
sSUZUKI *’ DASHBOARD ~ VENDOR MANAGEMENT  FAQ  EN

Gambar 13. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Halaman Setelah Login

Keterangan :
- Menampilkan keterangan calon supplier, user name calon supplier, hak akses calon supplier(1)
- Menampilkan keterangan tanggal dan jam ketika calon supplier mengakses aplikasi (2)
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2.1.4. Lengkapi Data Profil

A. Data Umum

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
umum.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi

3. Atau klik top menu Vendor Management
4. Secara otomatis aplikasi mengarahkan ke tab menu Data Umum (1)

5. Aplikasi akan menampilkan halaman pengelolaan Data Umum

1 Calon Vendor & Akun UM Ja Admin Utama (4 24 Januari 2024 © 21:44:10  LOGOUT

B Data Umum — 0)

o — EXEmm

Bentuk Perusahaan : Commanditaire Vennotschap (CV)
. Perusahaan UMKM? :Ya
.
Negara : Indonesia
i .
Kkelompok Perusahaan (Akan Diisi Oleh Pihak Procurement Suzuki
M
— Bidang Usaha
.
Itern Kategori
Vendor Spesilis
. .
Site : (Akan Diisi Oleh Pihak Procurement Suzuki)
i ]
Alamat
.
Provinsi ¢ Riau
i
Kota Kab. Kampar

Kode Pos
Fax

Telepon

NPWP : 123567890123567 / -

No. PKP / Tgl. PKP

Dokumen PKP

Website

Email : indomobile@gmail.com
Rekening Bank L0

Mata Uang 0

Titik Koordinat
Logo
Surat Domisili

Fata .
Keterangan Nama File Aksi

Belum ada data

Gambar 14. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Umum
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O Edit Data

Petunjuk Penggunaan

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk memperbaharui

data umum.

1. Klik tombol aksi Edit Data Umum (2)

2. Aplikasi menampilkan form edit data umum

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

I Calon Vendor & Akun UM 4 Admin Utama

’ Ubah Data Umum
berta
(@ di eschap (€
.
. .
i
Kab. Karnp
2.356.789.0-123.567
par
adl Jpg. Jpeg..png.pdl
IE——
4
_ et
wanyowidoai
Ketarangan Hama File
=
Gambar 15.

(3 24 januari 2024 @ 21:48:16  LoGauT

BERANDA  MANAJEMEN VENDOR

g 1D

Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Umum: Form Edit Data, Part 1
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4. Klik tombol aksi Tambah untuk mengunggah file foto kantor

5. Menampilkan form Upload Foto Kantor (update gambar)

Unggah Foto
Keterangan Nama File Aksi
Keterangan Foto 1689041069.jpg Browse n 2
: Fi [ liupload .j j &
File yang bisa diupload .jpg. .jpeg..png @
Keterangan Foto Pilih Foto Browse n
File yang bisa diupload .jpg. .jpeg.-png

\
t
—o J
- Input keterangan dan pilih file foto kantor yang ingin diunggah
- Klik tombol aksi Hapus (3) untuk menambah form upload foto kantor
- Klik tombol aksi Tambah (4) untuk menambah form upload foto kantor
6. Periksa kembali semua data yang telah diinput

7. Klik tombol aksi Simpan (5) untuk menyimpan perubahan data
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B. Akta

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
akta.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Akta (1), aplikasi menampilkan daftar akta yang dimiliki perusahaan

[@ calon Vendor 2 Akun UM & Admin Utama 9 24 Januari 2024 (© 21:56:57 LoGout
s sUzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ I
B Data Umum X
a Akta
. ——
B Akta — (1))

"Data Akta Pendirian / Akta Perubahan 0) —> QI

Jenis Nama gl MNomor Nama Masa Nama
No. 1 Akta Perusahaan Akta Akta Direksi Jabatan Notaris Status Aks

Data tidak tersedia

Gambar 16. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Akta

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Akta” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab

1.4. Aksi Umum.

QO Tambah Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk

menambahkan akta perusahaan.

1. Klik tombol aksi Tambah Akta (2)
23
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2. Aplikasi menampilkan form tambah akta

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

A Data Umur Data Akta Pl an ¢ Akta Perut
:
Tambah Data Akta Pendirian / Akta Perubahan
& Pengur e X n
BB Kontak ] o e o eia 1) Bt s
2 U]
o

B ?
B 9 Tzl B
* ser ?

]
£ C U ?

[S| Tanggal Selesal [S) Tahun

& [ ]
B Lo Keu. ?
[-] ? ! (]
o G ? Brow
& T
= Pe: bisa diupload jpg. jpeg.-png.pdf

o —> EIEl[ -] =—©

Gambar 17. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Akta: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput
5. Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data
pengurus perusahaan:
1. Data yang telah berhasildibuat akan tampil pada list data (5)
2.  Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data

[ calonVendor & Akun UM 24 Admin Utama ) 24 Januari 2024 ® 22:07:43 LoGour

s SUZUKI BERANDA  MANAJEMEN VENDO!

B Akta
_ Data Akta Pendirian / Akta Perubahan

a Nam Tgl. Akta Nomor Akta Nama Direksi Masa jabatan Nama Notaris Status Aksl
9 > 1 Akta P 08-09-2023 MA/ 024 iha P i o
= ) ==
" ‘ E Tf
" 9

Gambar 18. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Akta: Edit Data
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C. Pengurus
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
pengurus.

1. Login ke aplikasi Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

2. Atau klik top menu Vendor Management

3. Klik tab menu Pengurus (1), aplikasi menampilkan daftar pengurus perusahaan

M calonvendor 2 Akun UM 24 Admin Utama 3 24 Januari 2024 @ 22:24:50 LOGOUT

$ suzuki oo AN EIOOR B0 1D

Data Pengurus Q) —>
=9 -
E 0 Dat; Pencarian:

Gambar 19. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pengurus

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Pengurus” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
pengurus perusahaan.

1. Klik tombol aksi Tambah Pengurus (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah pengurus

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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B Dat:
B Akta

Tambah Pengurus

Setiap yang bertanda ( * ) harus diisi
B8 Kontak L
2,70P / NIE ]
& L
B ] -
® Sertifik * File yang b gl jog, Jpeg.-pag.pdl

]

& [ .
2P (] Jl0ad jpg. Jpeg-png.pef
B L °
& B L ]
& T R “
s 0 [ ] e—©

Gambar 20. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pengurus: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput
5. Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data pengurus
perusahaan:

1. Datayang telah berhasildibuat akan tampil pada list data (5)

2. Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data

[ calonvendor & Akun UM &4 Admin Utama 1 25 Januari 2024 © 09:05:31 LoGout
B - _ .
B Ak
& Pengurus [}
[ pilkan: 1 !
N Jenis Pengurus M KiP NPWP tan
99— dha Pramasaki 008, 25678901235 8
i o W
)
] Menampilk 10 [ ]

Gambar 21. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Akta: Edit Data
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D. Kontak

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
kontak.

1. Login aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Kontak (1), aplikasi menampilkan daftar kontak perusahaan yang bisa dihubungi

s SUZUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ I

B Akt

B8 Kontak = = 0,

an: 10 = Data

1 No. Jabatan Nama Emal Telp. Kantor Status Aksl

Data tidak tersedia

Gambar 22. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Kontak

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Kontak” yang dapat dipilih
untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
kontak perusahaan.

1. Klik tombol aksi Tambah Kontak (2)
27
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2. Aplikasi menampilkan form tambah kontak
3. Pilih jenis kontak yang dikehendaki, apakah akan menambah kontak baru atau mengambil dari
data pengurus yang sudah ada
4. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
5. Data “Jenis Kontak” menampilkan field isian yang berbeda disesuaikan dengan jenis kontak
yang dipilih, yaitu :
+¢ Jenis Kontak : PENGURUS
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk
menambahkan data kontak pengrus:
1. Pilih Jenis Kontak” Pengurus”

2. Secara otomatis beberapa field isian akan terisi sesuai data pengurus yang dipilih. (3)

$SUZUKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR  FAQ 1D

Tambah Data Kontak

o — EEEN(-=-]— ©

Gambar 23. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Kontak: Form Tambah Data (Jenis Kontak

“Pengurus”)

3. Periksa kembali semua data yang telah diinput
4. Klik tombol aksi Simpan (4) untuk menyimpan data yang ditambah

5. Klik tombol aksi Kembali (5) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

+¢ Jenis Kontak : BARU
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk
menambahkan data kontak baru:

1. Pilih Jenis Kontak”Baru”
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s suz UKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ D

B Data Umum

B Akta
Tambah Data Kontak

& Pengurus

[ Pilih Jenis Kontak* Baru

Setiap yang bertanda ( * ) harus diis

n Telp. Kantor

0> R (-] +— ©

Gambar 24. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Kontak: Form Tambah Data (Jenis Kontak

“Baru”)

2. Periksa kembali semua data yang telah diinput
3. Klik tombol aksi Simpan (6) untuk menyimpan data yang ditambah

4. Klik tombol aksi Kembali (7) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data pengurus
perusahaan:

1. Datayang telah berhasildibuat akan tampil pada list data (5)

2. Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data

[ calonvendor & Akun UM 84 Admin Utama 1 25 Januari 2024 © 02:05:31 LoGouT

Ar .
B Aka

Menampilka 0 Data Pencarian

N Jenis Pengurus N Stati
@‘ dha P Wi 253 01008 e

: ™ P
: . |

Gambar 25. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Kontak: Edit Data
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E. TDP/NIB

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
TDP/NIB.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu TDP/NIB (1), aplikasi menampilkan form tambah TDP/NIB

s SUZUKI BERANDA  MAMAJEMEN VENDOR  FAQ D

B Akt
Tambah Data TDP/NIB

Setiap yang bertanda ( * ) harus di

BB Kontak

o S

Browse

isa diupload jpg. jpeg.png..pdf

.

Gambar 26. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data TDP/ NIB

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data

TDP/NIB.

1. Input dan lengkapi data sesuai form yang tersedia

2. Data “Jenis” menampilkan field isian yang berbeda disesuaikan dengan jenis yang dipilih, yaitu:
e Jenis : TDP

e Jenis :NIB
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NIB

+ Jenis : TDP
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk
menambahkan jenis TDP:

1. Pilih Jenis "TDP”

VM > Data TDP/NIB > Tambah Data TDP/NIB

Tambah Data TDP/NIB

Setiap yang bertanda ( * ) harus diisi

Jenis * TDP -
Instansi yang Menerbitkan* Masukan Instansi Yang Menerbitkan
TDP*

Masukan nomor tdp

Tanggal Terbit* B
Tanggal Akhir Masa Berlaku B
Upload TDP * Pilih File Browse

File yang bisa diupload jpg. .jpeg..png..pdf

—o
N
4&
(3)
Gambar 27. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data TDP/ NIB: Form Tambah Data (Jenis
“TDP”)

2. Periksa kembali semua data yang telah diinput
3. Klik tombol aksi Simpan (2) untuk menyimpan data yang ditambah

4. Klik tombol aksi Kembali (3) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

« Jenis : NIB
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk
menambahkan jenis NIB:

1. Pilih Jenis ”NIB”
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VM Data TDP/NIB > Tambah Data TDP/NIB

Tambah Data TDP/NIB
Setiap yang bertanda ( * ) harus diisi

Jenis * NIB -

nstansi yang Menerbitkan* Masukan Instansi Yang Menerbitkan

NIB* Masukan nomor nib

Tanggal Terbit* 5
Status Penamaan Modal* Masukan Status Penamaan Moda

KBLI *

Pilih KBLI
Data yang diinputkan adalah data yang statusnya aktif Isian ini bisa dipilih lebih dari satu.
Upload NIB * Pilih File Browse

File yang bisa diupload .jpg. .jpeg..png..pdf

] «—o
t
[

(5)

Gambar 28. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data TDP/ NIB: Form Tambah Data (Jenis
“NIB”)

2. Periksa kembali semua data yang telah diinput
3. Klik tombol aksi Simpan (4) untuk menyimpan data yang ditambah

4. Klik tombol aksi Kembali (5) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data TD
perusahaan:

1. Data yang telah berhasil dibuat akan tampil pada tab TDP/NIB (6)

2. Klik tombol aksi edit (7) untuk edit data

3. Atau klik tombol aksi tambah TDP/NIB untuk tambah data
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Gambar 29. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data TDP/ NIB: Edit Data

F. lzin Usaha

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data izin
usaha:

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu lzin Usaha (1), aplikasi menampilkan daftar izin usaha
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s SUZUKl BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ [s}
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Gambar 30. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Izin Usaha

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data lzin Usaha” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
izin usaha.

1. Klik tombol aksi Tambah Izin Usaha (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data izin usaha

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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Gambar 31. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Izin Usaha: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput

5. Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data TD
perusahaan:

1. Data yang telah berhasil dibuat akan tampil pada tab Izin Usaha (5)

Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data

CalonVendor & Akun.UM 24 Admin Utama {4 25 Januari 2024 © 10:40:05  LoGoUT

s SUZUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ 1D
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-
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Gambar 32. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Izin Usaha: Edit Data
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G. Pakta Integritas

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
pakta integritas.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Pakta Integritas (1), aplikasi menampilkan daftar pakta integritas.

[l Calon Vendor & Akun UM 2 Admin Utama ) 25 Januari 2024 ® 10:43:01 LoGout
s suzuKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR  FAQ 1D
a
B Ak
Data Pakta |ntegritas 9/ . ) TAMBAH DATA PAKTA INTEGRITAS
2]

File Pakta Integritas Deskrips: Status Aks

3) No
B Pakta Integritas -— o/ Data tidak tersedia
.

Gambar 33. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pakta Integritas

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Pakta Integritas” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.
Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
izin usaha.

1. Klik tombol aksi Tambah Pakta Integritas (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data pakta integritas.
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3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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Gambar 34. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pakta Integritas: Form Tambah Data

4. Klik tombol aksi unduh template pakta integritas badan usaha (3)

5. Menampilkan hasil unduhan seperti dibawah ini:

v PAKTA INTEGRITAS Badan usaha - Pro

P Search

MKI 01

File  Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help  Foxit PDF

(1) PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. | _Enable Editing

L CE O R RRE ERE SRS PR TRRE DERE L RS U RIS P IS T RS IS U]

PAKTA INTEGRITAS
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

[nama wakil sah badan usaha]

{diisi nomor KTP/SIM/Paspor]

Nama

No. Identitas

Jabatan

T Bertindak untuk
dan atas nama

PT/CV/FirmaKoperasi [pilih yang sesuai
dancantumkan nama]

Bekerjasama dengan PT/C¥/Firma/Koperast

Badan Usaha yang bermitra]

(bagi

dalam rangka pengadaan pada dengan ini menyatakan bahwa

. tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN)

2. akan melaparkan kepada Unit Pengadaan
dalam proses pengadaan ini;

3. akan mengikuti proses

secara bersih, t dan untuk

apabila mengetahui ada indikasi KKN di

hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan:

menerima  sanksi ad: f. menerima sanksi

secara perdata dan/atau dilaporkan secara pidana.

[rempat]. _[tanggal] fbulan] 20___frahun]
? {Nama Penyedia]

4. apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini. bersedia
i dalam Daftar Hitam, digugat

Gambar 35. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pakta Integritas: Template Pakta

Integritas ”Badan Usaha”

6. Klik tombol aksi unduh template pakta integritas badan usaha dengan kemitraan (4)

7. Menampilkan hasil unduhan seperti dibawah ini:
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= PAKTA_INTEGR emitraan - Pror 3 this PC = £ search

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help  Foxit PDF

@ PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
- R B S B P S P I I P (AR IR I T AR TR T i AT T
PAKTA INTEGRITAS
- Kami yang bertanda tangan di bawah ini:
1. Noma i [nama watil sah badan usaha]

No. ldentitas ~ : | [diisi nomor KTP/SIM/Paspor]
B Jabatan i
N Bertindak untuk | PT/CV/Firma/Koperasi/Kemitraan [pilih yang

dan atas nama sesuai dan cantumkan nama,
R 2. Nama i [nama wakil sah badan usaha]
- No. Identitas [diisi namor KTP/SIM/Paspor]

Jabatan B
- Bertindak untuk - | PT/CV/Firma/Koperasi/Kemitraan, [pilih yang
- dan atas nama sesuai dan cantumkan nama,
° 3. ....[dan seterusnya, diisi sesuai dengan jumlah anggota kemitraan]
a dalam rangka pengadaan pada dengan ini menyatakan bahwa
N 1. tidak akan melakukan praktck Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN);
= 2. akan melaporkan kepada kepada Unit Pengadaan apabila mengetahui ada indikasi

KKN dalam proses pengadaan ini:

o 3. akan proses daan secara bersih, transparan, dan untuk
hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan:

4. apabila melanggar hal-hal yang dinyataksn dalam PAKTA INTEGRITAS ini, berscdia
menerima sanksi administratif, menerima sanksi pencantuman dalam Daftar Hitam, digugat

secara perdata dan/atau dilaporkan secara pidana.

Gambar 36. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pakta Integritas: Template Pakta

Integritas ”Badan Usaha dengan Kemitraan”

8. Periksa kembali semua data yang telah diinput
9. Klik tombol aksi Simpan (5) untuk menyimpan data yang ditambah

10. Klik tombol aksi Kembali (6) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data pakta
integrasi :

1. Datayang telah berhasil dibuat akan tampil pada tab pakta integrasi (7)

2. Klik tombol aksi edit (8) untuk edit data

Calon Vendor & Akun UM 24 Admin Utama ) 25 Januari 2024 ® 10:53:55 LoGout

s suzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ 1D
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Gambar 37. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pakta Integritas: Edit Data
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H. Sertifikasi

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
sertifikasi.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Sertifikasi (1), aplikasi menampilkan daftar sertifikasi

Calon Vendor 2 Akun UM & Admin Utama [ 25 Januari 2024 ® 11:00:30  LOGOUT

s sUzUKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR  FAQ 1D

A Data T
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Data Sertifikasi 9, e @ TAMBAH DATA SERTIFIKASI
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Gambar 38. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sertifikasi

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Sertifikasi” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.
Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
sertifikasi.

1. Klik tombol aksi Tambah Sertifikasi (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data sertifikasi
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3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

CalonVendor & Akun UM 8 Admin Utama (4 25 Januari 2024 ® 11:04:17  LOGOUT
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Gambar 39. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sertifikasi: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput
5. Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data sertifikasi:
1. Datayang telah berhasil dibuat akan tampil pada tab sertifikasi (5)

2. Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data

[ calon Vendor 2 Akun_ UM 24 Admin Utama 9 25 Januari 2024 @ 11:06:53 Locout
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Gambar 40. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sertifikasi: Edit Data

40



Petunjuk Penggunaan

I. Pengalaman

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
pengalaman.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi, atau klik top menu Vendor Management

3. Klik tab menu Pengalaman (1), aplikasi menampilkan daftar pengalaman

[ CalonVendor & Akun UM 2 Admin Utama () 25 Januari 2024 © 11:18:54 LoGour
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Gambar 41. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pengalaman

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Pengalaman” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
pengalaman.

1. Klik tombol aksi Tambah Pengalaman (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data pengalaman

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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Gambar 42. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pengalaman: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput
5. Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

O Edit Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk edit data
pengalaman :

1. Data yang telah berhasil dibuat akan tampil pada tab pengalaman(5)

2. Klik tombol aksi edit (6) untuk edit data
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Gambar 43. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Pengalaman: Edit Data

J.  Sumber Daya Manusia

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk mengelola data
sumber daya manusia.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. Atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Tenaga Ahli (1), aplikasi menampilkan daftar tenaga ahli
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Gambar 44. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia
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Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “sumber daya manusia” yang
dapat dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon supplier untuk menambahkan data
tenaga ahli.

1. Klik tombol aksi Tambah Sumber Daya Manusia (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data tenaga ahli tetap

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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Gambar 45. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Form Tambah
Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput
5.  Klik tombol aksi Simpan (3) untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali (4) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya
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7. Setelah berhasil menambahkan data tenaga ahli calon rekanan dapat melakukan pengelolaan

data yang melekat pada setiap tenaga ahli yang sudah ditambahkan, meliputi :

>  Spesialisasi

Pada fitur ini calon rekanan dapat melakukan pengelolaan data keahlian yang dimiliki oleh

setiap tenaga ahli, lengkap dengan file lampiran sertifikasinya untuk memperkuat validitas

data yang diinput

» Pengalaman

Pada fitur ini calon rekanan dapat melakukan pengelolaan data pengalaman kerja yang

dimiliki oleh setiap tenaga ahli, lengkap dengan file lampiran sertifikasinya untuk

memperkuat validitas data yang diinput.
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Gambar 46. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia

QO Lihat Spesialisasi

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambahkan

data spesialisasi tenaga ahli.
1. Klik aksi Lihat Spesialisasi (5)

2. Aplikasi menampilkan daftar spesialisasi tenaga ahli
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Gambar 47. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Spesialisasi

Klik tombol aksi Tambah Spesialisasi (7)
Aplikasi menampilkan form tambah data Spesialisasi Tenaga
Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
Calon Vendor 2 Akun UM 34 Admin Utama
$suzuxi
B Data Umur
o Tambah Data Spesialisasi [Tenaga Ahli]
1. TOP/NIB Je
B izin Usat
B r: I i
! 8
¥ Sertifikas

File Sertifikasi* Pilih File
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Gambar 48. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Form Tambah

o © N o

Data Spesialisasi "Tenaga Ahli”

Periksa kembali semua data yang telah diinput

Klik tombol aksi Simpan(8) untuk menyimpan data yang ditambah

Klik tombol aksi Kembali(9) untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

Aplikasi menampilkan hasil penambahan data spesialisasi untuk tenaga ahli
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[ Calon Vender 2 Akun UM  SaAdmin Utama B 26 Januari 2024 ® 10:30:07 Locout

s suzuKI DASHBOARD  VENDOR MANAGEMENT  FAQ  EN
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Gambar 49. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Data Spesialiasi

O Lihat Pengalaman

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambahkan data

pengalaman tenaga ahli.
1. Klik aksi Lihat Pengalaman (6)

2. Aplikasi menampilkan daftar pengalaman

Calon Vendor £ Akun UM 84 Admin Utama ) 26 Januari 2024 ® 10:31:03 LoGout

s su z UKI DASHBOARD VENDOR MANAGEMENT FAQ EN
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B Integrity P:
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Gambar 50. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Pengalaman

3. Klik tombol aksi Tambah Pengalaman (10)
4. Aplikasi menampilkan form tambah data Pengalaman Tenaga Ahli

5. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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6. Data “Jenis Pengalaman” menampilkan field isian yang berbeda disesuaikan dengan jenis

penglaman yang dipilih, yaitu :

++ Jenis Pengalaman : DARI PERUSAHAAN
++ Jenis Pengalaman : PERUSAHAAN LAIN

g SUZUKI DASHBOARD ~ VENDOR MANAGEMENT  FAQ  EN

Tambah Data Pengalaman [Tenaga Ahli]

424 Human Resources [ ] Vakt k - nggal Mu B s/d : : =

adble Files jpg. jpeg. png. pal

) BACK. B SIMPAN

Gambar 51. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Pengalaman: Form

Tambah Data Pengalaman ”"Tenaga Ahli”

Tambah Data Pengalaman [Tenaga Ahli]

. sid
& Human Resources [ ] d elak il: B8 “ i 8

oadable Files Jpg. Jpeg. png..paf
i m B SIeAN

Gambar 52. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Pengalaman: Form

Tambah Data Pengalaman Perusahaan Lain

7. Periksa kembali semua data yang telah diinput
8. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang ditambah
9. Klik tombol aksi Kembali untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

10. Aplikasi menampilkan hasil penambahan data pengalaman untuk tenaga ahli
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Calon Vendor & Akun UM 24 Admin Utama ) 26 Januari 2024 © 10:59:43 LoGout
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Gambar 53. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Sumber Daya Manusia: Pengalaman: Hasil

Tambah Data Pengalaman
K. Peralatan
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk mengelola data
peralatan.
1. Login ke aplikasi
2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Peralatan (1), aplikasi menampilkan daftar peralatan
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[ Calon Vendor & Akun UM 24 Admin Utama ) 26 Januari 2024 © 11:09:34 LoGcout

s SUZUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR FAQ 1>

B Akta
Dsta peraitan o —

@ 1zin Usaha Tahun

No. Nama/Merk Fungsi Pembuatan Jumlah Lokas! Status Aks

Data tidak tersedia

Gambar 54. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Peralatan

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Peralatan” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambahkan data
peralatan.

1. Klik tombol aksi Tambah Peralatan (2)

2.  Aplikasi menampilkan form tambah data peralatan
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Gambar 55. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Peralatan: Form Tambah Data

o v o~ W

L. Laporan Keuangan

Periksa kembali semua data yang telah diinput

Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang ditambah

Klik tombol aksi Kembali untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk mengelola data

laporan keuangan.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Laporan Keuangan (1), aplikasi menampilkan data laporan keuangan
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Calon Vendor 2 Akun UM  2a Admin Utama ) 26 Januari 2024 ® 11:26:11  LoGouT
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Gambar 56. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Laporan Keuangan

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Laporan Keuangan” yang
dapat dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

QO Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambahkan data
laporan keuangan.

1. Klik tombol aksi Tambah Laporan Keuangan (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data laporan keuangan

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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Gambar 57. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Laporan Keuangan: Form Tambah Data

4. Periksa kembali semua data yang telah diinput

5. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

M. Group

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk mengelola data

kantor cabang.

1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. atau klik top menu Vendor Management

Klik tab menu Group, aplikasi menampilkan daftar kantor cabang
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Gambar 58. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Group

Berikut ini adalah daftar aksi atau fitur yang terdapat pada datatable “Data Kantor Cabang” yang dapat
dipilih untuk pengelolaan data VMS :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

O Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambahkan data
kantor cabang.

1. Klik tombol aksi Tambah Kantor Cabang (2)

2. Aplikasi menampilkan form tambah data kantor cabang

3. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia
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CalonVendor 2 mitra sehati 8 Admin Utama ) 19 April 2024 ® 15:52:10 LOGOUT

$suzuki

@ Menandakan bahwa form tersebut

mandatory

B Data Umum

B akta

& Pengurus

B8 Kontak

X NIB

B 1zin Usaha

Bi Pakia Integritas
# sertifikasi
~7Pengalaman
& Sumber Daya Manusia
& Peralatan

B Laporan Keuangan

& User

Permintaan Verifikasi

BERANDA  MANAJEMEN VENDOR ~ FAQ ™=

Data Grup > Tambah Grup

Tambah Grup

Setiap yang bertanda ( * ) harus diisi

Nama Grup * Masukan Nama Grup
Alamat Grup® WMasukan Alamat Grup

[J Gunakan Alamat Kantor Pusat
Telepon/Nomar HP Masukan Nomar Telepon
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"D KEMBALI SIMPAN

Gambar 59. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Group: Form Tambah Data

Periksa kembali semua data yang telah diinput

5. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang ditambah

6. Klik tombol aksi Kembali untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

N. Users

Berikut ini langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk mengelola data user

penyedia.
1. Login ke aplikasi

2. Pada slider klik tombol aksi Lengkapi,

3. atau klik top menu Vendor Management

4. Klik tab menu Users, aplikasi menampilkan daftar users.
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Gambar 60. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Users

QO Tambah Data

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk menambah data
user penyedia.

1. Klik tombol aksi Tambah User Penyedia

2. Aplikasi akan menampilkan form tambah penyedia

CalonVendor & mitra_sehati & Admin Utama [ 19 April 2024 © 15:54:18 LOGOUT

$ suzuki IRR———
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Gambar 61. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data Users: Form Tambah Data
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3. Pilih data pembuatan user yang dikehendaki, apakah akan menambah baru atau mengambil
dari daftar kontak yang sudah ada

4. Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

5. Data “Buat User Dari” menampilkan field isian yang berbeda disesuaikan dengan jenis user
yang dipilih
++ Buat User Dari : BUAT BARU
++ Buat User Dari : DAFTAR KONTAK

CalonVendor & mitra_sehati &4 Admin Utama [ 19 April 2024 ® 15:55:37 LoGoUT

s sU z UKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR ~ FAQ ™=

@ Menandakan bahwa form tersebut VM Data User Rekanan > Tambah User Rekanan

Tambah User Rekanan

H Data Umum ? i
Setiap yang bertanda( * ) harus diis
B Akt 4
& Pengur ? Daftar Kontak
BB Kontak e K
L NI ?

7 Pengalaman ° Grup Akses™ Pilih Hak Akses Default

=}

Ip
—
sers

*ermintaan Verifik:

Gambar 62. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Data User Rekanan: Tambah Data (Buat User
Dari = Daftar Kontak)

6. Periksa kembali semua data yang telah diinput
7. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui

8. Klik tombol aksi Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya

O. Permintaan Verifikasi

Untuk proses permintaan verifikasi, calon rekanan harus mengisi minimal 7 tab menu yaitu mulai dari
tab menu “Data Umum” sampai tab menu “lIzin Usaha”. Berikut ini adalah beberapa hal yang perlu
diperhatikan.

1. Lengkapi data calon rekanan sesuai dengan tab menu yang ditampilkan

2. Klik tab menu Permintaan Verifikasi

3. Aplikasi akan menampilkan halaman form permintaan verifikasi
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CalonVendor 2 mitra sehati 8 Admin Utama ) 19 April 2024 ® 15:57:59 LOGOUT
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mandatory
Permintaan Verifikasi

B pata umum B
Setiap yang bertanda ( * ) harus diisi

B Akta
&, Pengurus No. Nama Status
B8 Kontak 1. DataUmum* Complete Data
& NE 2. Aka* e
B 1zin Usaha 3. Pengurus* Complete Data
B Pakta Integritas 4. Kontak * Complete Data
# Sertifikasi 5 NIB* Complete Data
~7Pengalaman 6. lzin Usaha* Complete Data
& Sumber Daya Manusia 7. Pakta Integritas omeeer]
& Peralatan 8 Sertifikasi® Comalete Data
B Laporan Keuangan 9 Pengalaman® Complete Data
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& Users 11, Peralatan Compiate Datz
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Gambar 63. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Permintaan Verifikasi

< SEND VERIFICATION REQUEST
b iktombol akst I

5. Aplikasi menampilkan form konfirmasi

Are You Sure?

will make a verification request, after clicking Submit
you cannot change or add to your company data

Back

Gambar 64. Vendor Management: Registrasi Calon Supplier: Permintaan Verifikasi: Form Konfirmasi
6. Klik tombol aksi

7. Proses selanjutnya adalah verifikasi dan persetujuan (otorisasi) oleh tim internal Suzuki.
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8. Hal-hal yang perlu diperhatikan
= Hasil verifikasi akan ditandai menggunakan warna lampu (highlight) pada setiap modul VMS
(untuk informasi/ arti dari setiap warna highlight sudah dibahas pada sub bab 1.4. Aksi
Umum
= Notifikasi hasil persetujuan (otorisasi) akan dikirimkan via email yang sudah didaftarkan oleh

Rekanan

P. Gagal Verifikasi
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh calon rekanan untuk mengetahui data
yang gagal verifikasi.

Login ke aplikasi

Pada slider klik tombol aksi Lengkapi, atau klik top menu Vendor Management

Secara otomatis aplikasi mengarahkan ke tab menu Data Umum.

Pilih tab menu dengan indikator warna merah (contoh : tab menu Izin Usaha)

Lakukan update data sesuai keterangan dari verifikator
Periksa kembali data yang telah diupdate.

1

2

3

4

5. Pilih salah satu data izin usaha yang akan update.

6

7

8. Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui
9

Lakukan permintaan verifikasi ulang kepada verifikator

2.2. Supplier
2.2.1. Login sebagai Supplier

Setelah berhasil melakukan proses Login serta data sudah diverifiksi dan disetujui, pengguna yang
awalnya berstatus “Calon Supplier” maka berganti status menjadi “Supplier”. Kemudian proses

selanjutnya yaitu melengkapi atau memperbaharui data VMS yang sebelumnya sudah terotorisasi.
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29 januari 2024 © 114025 1

® Vendor Followed,Invitation & Open Tender

®® o

B
B
?®
B

© sanction & Evaluation Assessment

Bsanction & Blacklist

BEvaluation Performance

© Latest Announcements

Gambar 65.Vendor Management: Supplier
2.2.2. Lengkapi/Update Data Modul VM
Berikut langkah-langkah untuk memperbaharui data VM.
1. Klik tombol aksi Lengkapi atau klik top menu Vendor Management Sytem (VMS)

2. Aplikasi menampilkan halaman modul VM dalam beberapa tab menu :

Data Input

Data Umum Akta Pengurus
Kontak TDP / NIB Izin Usaha
Pakta Integritas Sertifikasi Pengalaman
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Data Input
Sumber Daya Manusia Peralatan Laporan Keuangan
Pajak Grup User Rekanan

Pilih salah satu tab menu VMS

Input data dan lengkapi data perusahaan pada tab menu yang dipilih

Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbarui

Berikut ini adalah salah satu contoh dari proses update data Vendor Management System (VMS):

O Akta

Langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk melengkapi data akta (tambah

data, update data, lihat detail, hapus data) :

1. Klik tab menu Akta

2. Aplikasi menampilkan daftar akta yang dimiliki perusahaan

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub

bab 1.4. Aksi Umum.

< Tambah Data

Langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh Rekanan untuk menjalankan proses

penambahan data.

1.

2
3
4.
5

Klik tombol aksi Tambah Akta (2)

Aplikasi akan menampilkan form tambah data

Input dan lengkapi data sesuai dengan form yang tersedia

Periksa kembali semua data yang telah diinput

Isikan alasan dilakukannya perubahan akta pada field isian “sebab
perubahan”

Klik tombol aksi Simpan untuk menyimpan data yang telah diperbaharui
Aplikasi berhasil menambahkan data baru yang ditampilkan pada tab status

“Data Perubahan”

 CalonVendor S Akun UM ZaAdmin Utama 1 26 Januari 2024 @ 22:07:43  LoseuT

$suzuxi s wmenoor g 10
B Data Um 8 Data Akts Pendiria Perubaha
.
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o i Slakukan input data acalah perubaban tekait Anggaron Dasar. sepert Koy engurus, Bidang Usaha dan Lokes
Mersamplr
I KLz e 1253 J;
0 —> 1 Akta Pendirio SaktiJaya BOS2023  WMADOIEDZ  Yudha Pramasokt 08 . £l 3]
S il
(4))

Gambar 66. Vendor Management: Akta: Update: Hasil Tambah Akta
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Daftar aksi atau fitur lain yang terdapat pada datatable “Data Perubahan” dapat dipilih untuk
pengelolaan data VMS, dalam contoh hal ini adalah data VMS (Akta) :

Pencarian Data | Filter Data yang ditampilkan | Sorting Data | Pagination Data | Tambah Data |
Ubah Data | Lihat Data |Hapus Data

Pembahasan lebih lanjut mengenai aksi atau fitur diatas telah dibahas sebelumnya pada sub bab 1.4.

Aksi Umum.

2.2.3. Permintaan Verifikasi
Setelah memperbaharui dan melengkapi data VMS yang dibutuhkan, tahapan selanjutnya adalah
menjalankan proses “Permintaan Verifikasi”. Adapun langkah-langkah untuk melakukan permintaan
verifikasi adalah sebagai berikut.
1. Klik tab menu Permintaan Verifikasi (1)
2. Aplikasi menampilkan data summary data VM yang sudah diperbaharui
3. Tab menu dengan status “Data Lengkap” dan berwarna “Kuning” merupakan tab menu yang
datanya telah dilengkapi (simulasi menggunakan beberapa contoh data VMS yang telah
dilengkapi), yang meliputi :
= Akta
= Pengurus
= TDP/NIB
= Peralatan
4. Klik tombol aksi Kirim Permintaan Verifikasi (2)
5. Proses selanjutnya adalah verifikasi dan persetujuan (otorisasi) oleh tim internal Suzuki.
6. Hal-hal yang perlu diperhatikan
= Hasil verifikasi akan ditandai menggunakan warna lampu (highlight) pada setiap modul VMS
(untuk informasi/ arti dari setiap warna highlight sudah dibahas pada sub bab 1.4. Aksi

Umum

62



Petunjuk Penggunaan

BAB lii
INFORMASI LAINNYA

3.1. Pengumuman Terbaru
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk mengakses
pengumuman terbaru.
1. Akses aplikasi aplikasi frontend E-Bidding Public Suzuki.

2. Pada halaman awal, scroll down dan fokus pada Pengumuman Terbaru

UNDUH DOKUMEN PANDUAN
© Pengumuman Terbaru

& Proses Tender

Gambar 67. Beranda : Pengumuman Terbaru

3. Pilih salah satu pengumuman

4. Klik tombol aksi Selengkapnya untuk menampilkan detail pengumuman.

3.2. Download Dokumen Panduan
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh supplier untuk mendownload
dokumen panduan.
1. Akses aplikasi aplikasi frontend E-Bidding Public Suzuki.

2. Pada halaman awal, scroll down dan fokus pada Download Dokumen Panduan

UNDUH DOKUMEN PANDUAN
© Pengumuman Terbaru

& Proses Tender serbaikan Siste

Gambar 68. Beranda : Download Dokumen Panduan

3. Pilih salah satu dokumen panduan

4. Klik untuk mendownload dokumen panduan
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BAB IV
MANAJEMEN SOURCING

4.1. Paket Yang Diundang

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan rekanan untuk melihat paket yang diundang.
1. Login ke aplikasi e- Bidding & Tender Management System (TM) Suzuki

2. Pilih menu Manajemen Sourcing

3. Pilih tab menu Paket Yang Diundang
4

Pilih salah satu data pengadaan

[ PT. Perorangan3 2 perorangan3 & Admin Utama [ 19 April 2024 (© 08:58:50 LOGOUT

s suzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR KATALOG MANAJEMEN SOURCING FAQ -

Dashboard > Manajemen Seurcing

Manajemen Sourcing

Sourcing yang Diikuti sourcing yang Diundang Lelang Terbuka
Pencarian:
Kode Nama Sourcing Tahapan Jenis Aksi
T20240062 Pengadaan TH - 16 April 2024 Annauncement and Registration of Participants Open Be

Aplikasi Suzuki e-Bidding adalah Sistem Aplikasi yang mengelola pengadaan barangfjasa yang  JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan
dilakukan oleh seluruh unit kerja Suzuki dan dikelola oleh Divisi Procur ki Suzuki e~ Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510
Bidding merupakan portal yang menghubungkan Suzuki dengan Pelaku Usaha. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 69. Manajemen Sourcing: Paket yang Diundang: List Data

4.1.1. Lihat Detail

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh rekanan untuk melihat detail data
paket pengadaan yang diundang.

1. Pilih salah satu data paket pengadaan yang diundang

2. Klik tombol aksi Lihat Detail Tender dengan ikon @

3.  Menampilkan halaman detail paket sesuai data yang dipilih
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[ PT. Perorangan3 2 perorangan3 24 Admin Utama ™ 19 April 2024 ® 09:00:16 LOGOUT

s suzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR KATALOG MANAJEMEN SOURCING FAQ —

Informasi Sourcing

Kode 20240062 Lokasi Pengiriman
Nama Sourcing Pengadaan TH- 16 April 2024 Jenis Sourcing : Open

Tanggal Dibutuhkan 16 April 2024 Daftar Item :
Tahapan Saat Ini Announcement and Registration of Participants Spesifikasi

& KEMBALI

Registration

nformasi

Status Registrasi Belum/ Tidak lkut

Aplikasi Suzuki = Bidding adalah Sistem Aplikasi yang mengelola pengadaan barang/jasa yang  JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan

dilakukan oleh seluruh unit kerja Suzuki dan dikelola oleh Divisi Procurement Suzuki. Suzuki e-
Bidding merupakan portal yang menghubungkan Suzuki dengan Pelaku Usaha. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251
fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 70. Manajemen Sourcing: Paket yang Diundang: Form Lihat Detail

4. Klik tombol aksi SRkt ket untuk melihat detail data setiap informasi

5. Klik tombol aksi untuk mengembalikan ke halaman list data paket yang diundang

4.1.2. Proses Tender

I. Pengumuman dan Pendaftaran Peserta

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan rekanan untuk melakukan proses tender
pengumuman dan pendaftaran peserta.

1. Pilih salah satu data pada list paket yang diundang dengan tahapan “Pengumuman dan

Pendaftaran Peserta”

2. Klik tombol aksi Proses Pengumuman dan Pendaftaran Peserta dengan ikon @

3. Aplikasi menampilkan informasi pengadaan dan form pendaftaran
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I PT.Perorangan3 & perorangan3 &4 Admin Utama 4 19 April 2024 ©® 09:08:48  LOGOUT

s sUzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR KATALOG MANAJEMEN SOURCING FAQ —

Informasi Sourcing

Informasi Sourcing

Kode 1 T20240062 Lokasi Pengiriman

Nama Sourcing : Pengadaan TH- 16 April 2024 Jenis Sourcing Open

Tanggal Dibutuhkan © 16 April 2024 Daftar Item
Tahapan Saat Ini : Announcement and Registration of Participants Spesifikasi

€ KEMBALI

Registration

Pilih Kesanggupan

Kesanggupan untuk memenuhi semua kriteria * Ova
O sebagian

O Tidak

© REGISTRASI

Gambar 71. Manajemen Sourcing: Paket yang Diundang: Proses Tender: Pengumuman dan Pendaftaran
Peserta: Form Pendaftaran
4. Pilih salah satu Kesanggupan
Catatan
v ® Ya > menyetujui kesanggupan dan dilanjutkan proses selanjutnya

= e Sebagian = menginputkan Alasan tidak sanggup
e Tidak - menginputkan Alasan tidak sanggup dan dinyatakan tidak melakukan pendaftaran Bidding

5. Klik tombol aksi

6. Klik tombol aksi pada pop up konfirmasi

7. Maka, status registrasi akan berubah menjadi “Sudah Registrasi”

Registras

Kesanggupan untuk memenuhi semua kriteria [ va ]

~~~  Catatan
= Paket yang sudah dilakukan pendaftaran akan berpindah pada tab menu Paket yang Diikuti
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4.2. Paket Yang Diikuti

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan rekanan untuk melihat paket yang diikuti.
1. Login ke aplikasi E-Bidding Public Suzuki sebagai Supplier

2. Klik menu Manajemen Sourching

3. Pilih tab menu Paket Yang Diikuti

4. Aplikasi akan menampilkan halaman list data paket yang diikuti

[ PT_ZETA UTAMA SATYA 2 ZETA001 33 Admin Utama ) 19 April 2024 ® 10:05:08 LOGOUT

$ suzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR PAJAK KATALOG MANAJEMEN SOURCING FAQ —

Dashboard >  Manajemen Sourcing

Manajemen Sourcing

Sourcing yang Diikuti Sourcing yang Diundang Lelang Terbuka
Pencarian:
Kode Nama Sourcing Tahapan Jenis Status Aksi
T20240062 Pengadaan TH - 16 Client Briefing/Technical Meeting Open [ea-- ] B
April 2024
T20240052 Testing April 2024 Price Approval and Vendor Selection Open B
T20240051 Testing Maret Price Approval and Vendor Selection Close - B
2024

Aplikasi Suzuki =-Bidding adalah Sistem Aplikasi yang mengelola pengadaan barang/jasa yang  JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan

dilakukan oleh seluruh unit kerja Suzuki dan dikelola oleh Divisi Procurement Suzuki. Suzuki e- Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510
Bidding merupakan portal yang menghubungkan Suzuki dengan Pelaku Usaha. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251
fax. (021) 8801297

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 72. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: List Data

4.2.1. Proses Tender

A. Client Briefing / Technical Meeting

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan supplier untuk melakukan proses Client Briefing /
Technical Meeting:

1. Login aplikasi E-Bidding Public Suzuki sebagai Supplier

2. Pilih menu Manajemen Sourcing

3. Pilih tab menu Sourcing yang Diikuti
4

Pilih salah satu Pengadaan dengan tahap "Client Briefing/ Technical Meeting"

Klik tombol aksi Lihat Detail dengan ikon @

b

6. Pilih tab Client Briefing/ Technical Meeting
7. Aplikasi menampilkan informasi Client Briefing / Technical Meeting dan form Client Brfieng /

Technical Meeting
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E PT.ZETAUTAMASATYA 2 ZETADO1 84 Admin Utama 4 19 April 2024 ® 10:08:16  LOGOUT

s sUzUKI BERANDA MANAJEMEN VENDOR PAJAK KATALOG MANAJEMEN SOURCING FAQ —

Informasi Sourcing

Kode T20240062 Lokasi Pengiriman

Nama Sourcing Pengadaan TH - 16 April 2024 Jenis Sourcing : Open

Tanggal Dibutuhkan 16 April 2024 Daftar Item :
Tahapan Saat Ini Client Briefing/Technical Meeting (L Anau ) Spesifikasi

€ KEMBALI

Registration @ 8 Client Briefing / Technical Meeting

Client Briefing / Technical Meeting

Infarmasi Client Briefing / Tchnical Meeting

Deskrips

Tangga

Jenis

Lampiran Undangan

Lampiran MOM

Nermal : B I US == = e "

Ketik disin

Pilih File Dokumen Browse « Kirim Komentar

0ad jpg, jpeg..png, pdfFile yang bisa diupload null

W Belum ada komentar
Gambar 73. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Tahapan Client Briefing
8. Input data sesuai dengan form yang tersedia

M = Mandatory | O = Optional

Data Input

Komentar O Upload File O
* Urutan Field = Left to Right

9. Periksa kembali semua data yang telah diinput

10. Klik tombol aksi

B. Quotation
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan supplier untuk melakukan proses Quotation:
1. Login aplikasi E-Bidding Public Suzuki sebagai Supplier

2. Pilih menu Manajemen Sourcing
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Pilih tab menu Sourcing yang Diikuti

Pilih salah satu Pengadaan dengan tahap "Quotation"

Klik tombol aksi Lihat Detail dengan ikon @
Pilih tab Quotation

Aplikasi menampilkan informasi Quotation

[ PT. Perorangand & perorangand 38 Admin Utama () 19 April 2024 @ 11:53:42  LOGOUT

Informasi Sourcing

Kode T20240062 Lokasi Pengiriman

Nama Sourcing Jenis Sourcing Ope

Tanggal Dilnutuhkan Baftar ltem
Tahapan Saat Ini (RN @ ik untuk detail Spesifikasi

e — s e
Quotation

Browse

<84 ipg. ineg. pog.pdf

Keterangan Upload Ausi

8 FILL QUOTATION TUTORIAL

~l KODE ITEM : N1D1.998

QrY:1
i PRICE :
DESKRIPS! ITEM : PNP SUB TOTAL :
— e
/ Equipment, Days

Nama Cataran Nia

e9d Time

Gambar 74. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Tahapan Quotation, Part |
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lormal BIU® = = = A ]
P - = [ oo |
Reka:
o v
kanan #
Ips
¢ - v [ oo }

Gambar 75. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Tahapan Quotation, Part II

8. Input data sesuai dengan form yang tersedia

M = Mandatory | O = Optional

Data Input

Jangka Waktu Pembayaran M Tanggal Berlaku (Mulai-Akhir) M
Tambahan Komentar O Cover Surat M

Tambahan Dokumen O Group O

Material O Uom O

Kuantiti M Harga/ Rate M

Remark O Nilai O

* Urutan Field = Left to Right

9. Periksa kembali semua data yang telah diinput

10. Klik tombol aksi

., Catatan
@ Pada tahapan Quotation, Peserta dapat melakukan update
data quotation selama jadwal quotation masih berlangsung

C. Negotiation

Berikut ini adalah Langkah-langkah untuk melakukan negosiasi terhadap proses quotation yang telah
di submit oleh Peserta Bidding.

1. Login aplikasi E-Bidding Public Suzuki sebagai Supplier
2. Pilih menu Manajemen Sourcing

3. Pilih tab menu Sourcing yang Diikuti
4

Aplikasi menampilkan halaman list data paket yang diikuti
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PT.Perorangan3 2 perorangan3 2 Admin Utama [ 19 April 2024 ® 16:37:18 LOGOUT

s su z UKI BERANDA ~ MANAJEMEN VENDOR  KATALOG  MANAJEMEN SOURCING ~ FAQ ™=

Dashboard > Manajemen Sourcing

Manajemen Sourcing

Sourcing yang Ditkuti Sourcing yang Diundang Lelang Terbuka
Pencarian:
Kode Nama Sourcing Tahzpan Jenis Status Aksi
T20240062 -6 Gpen o B
—

Gambar 76. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Proses Tender: Tahap Negotiation

Pilih salah satu Pengadaan dengan tahap “Quotation”
Klik tombol aksi Lihat Detail
Pilih tab menu Negotiation

Aplikasi menampilkan halaman form negotiation

PT.ZETAUTAMASATYA & ZETA0O1 24 Admin Utama 1 19 April 2024 ® 17:04:40 LOGOUT

s su z UKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR  PAJAK  KATALOG ~ MANAJEMEN SOURCING ~ FAQ ™=

Informasi Sourcing

Kode 1 T20: Lokasi Pengiriman

Nama Sourcing Pengadaan TH - 16 April 2024 Jenis Sourcing Open

Tanggal Dibutuhkan 16 April 2024 Daftar Item
Tahapan Saat Ini Negotiation Spesifikasi

« KEMBALI

Note

Achievement = 100%

Keterangan Upload Aksi

Gambar 77. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Proses Tender: Form Negotiation, Step |
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~l KODE ITEM : N101.998 aryii
) FRICE : 150,000,000
CLELELE LT SUB TOTAL " 150,000,000
SPESIFIKAS! ..
T PRI
Group Material, Tipe, Spec, Maker, Dimension / Uom Qty / Size / Weight / Hargs / Rate: Sub Total / Cost Remarks Action
Equipment, Days Manpower
Others Cost (Faciiity)” Bungkes 15,000 OR ~ 10,000 150,000,000 o
(10R)
Z
0 150,000,000 150,000,000
Material Cost Service Cost Total Tatal Exchange Rate
SERVICE/WARRANTY/PROCESS
Nama Catatan Nilai
Teknis 90
A
Nama Catatan Nilai
Lead Time 90

E -

Negotiation History

No Version Phase Tanggal Mulsi Tangeal Berakhir Status Action

Normal ¢ B I

Ketik disin.

Pilih File Dokumen Browse

Rekanan #2

Izin bertanya pak/bu

@riepstpdt  a0Tanggapan ¥

Rekanan #1

Hallo, mohon arahannya

20 Tangganan v

ZETA UTAMA SATYA

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.

@riepar-Copypat a0 Tanggapan V'

Gambar 78. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Proses Tender: Form Negotiation, Step Il

9. Input/ Ubah data negosiasi di daftar item

B suemIT
10. Klik tombol aksi
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D. Price Approval and Vendor Selection sebagai Supplier

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan rekanan untuk melakukan proses Price Approval
and Vendor Selection:

1. Pilih salah satu Pengadaan dengan tahap "Price Approval and Vendor Selection"

2. Klik tombol aksi Lihat Detail

3. Pilih tab Price Approval and Vendor Selection

4

Aplikasi menampilkan informasi hasil seleksi vendor

PI.ZETAUTAMA SATYA 2 ZETADO1 23 Admin Utama [ 19 April 2024 (® 16:43:34 LOGOUT

s sUzUKI BERANDA  MANAJEMEN VENDOR  PAJAK  KATALOG ~ MAMAJEMEN SOURCING ~ FAQ ==

Informasi Sourcing

Kode T20240052 Lokasi Pengiriman Aszemiling - Dirsct
Nama Sourcing Testing April 2024 Jenis Sourcing Open

Tanggal Dibutuhkan 30 April 2024 Daftar Item
Tahapan Saat Ini Price Appraval and Vender Selection (I LARaTTed)

« KEMBALI

Registration @ B Client Briefing / Technical Meeting@ B Quotation@ & Negotiation@ W price Approval and Vendor Selection
Pricing Approval and Vendor Selection

ZETA UTAMA SATYA

Kamu Terpilih

b 4

v Multi Supplier

ITEM TERPILIH
a1 KODE ITEM : N101-998 QryY:s
8 PRICE : 56,000,000,00
DESKRIPSI ITEM : MIKROFON SUB TOTAL : 280,000,000.00
SPESIFIKASI ITEM : WIRELESS
Group Material, Tipe, Spec, Maker, Dimension / Equipment, Days Uom Qty / Size / Weight / Manpower Harga / Rate Sub Total / Cost Remarks
Overhead Cost Amount 7 40,000,000.00 2680,000,000.00

Gambar 79. Manajemen Sourcing: Paket yang Diikuti: Proses Tender: Tahap Persetujuan Harga dan

Pemilihan Vendor
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5.1.

Tambah Pajak

BABY

Tax

Petunjuk Penggunaan

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan supplier untuk melakukan Tambah Pajak:

1.
2.
3.

Login aplikasi E-Bidding Public sebagai Supplier

Klik menu Tax

Aplikasi menampilkan halaman pajak

PT. MitraSehati & mitra_sehati  £4 Admin Utama

[ 23 April 2024 ® 13:18:03

LOGOUT

$ suzuki

Tax Data

This report will be used for Supplier Evaluation, if you do not report regularly you will be subject to SP1.

Menampilkan: 10 ~ Data

No. Type of Tax

Menzmpilkan: 0 Data

goods/services
Secretarial

sion. Suzuki e-Bidding s a pos

Report Date

Data tidek tersedia

DASHBOARD

Pencarian:

Tau Year Status

VENDOR MANAGEMENT

TAX  CATALOG  FAQ  EE

VM > TaxData

ADD TAX DATA

2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan

and is managed by the Suzuki General and awa 7510

t connects Suzuki with Business Actors.

Copyright ® 2024 Suzuki. All Rights Reserved

telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801297

4.
5.

Gambar 80. Tax: Halaman Tax

E ADD TAX DATA

Klik tombol aksi

Aplikasi menampilkan halaman form tambah data pajak
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PT. MitraSehati & mitra schati & Admin Utama

Petunjuk Penggunaan

[ 23 April 2024 ® 13:19:52 LoGoUT

$ suzuki

Add Tax Data

Everything marked with (* ) must be filled in

Type of Tax * Choose Type of Tax

Report Date *

Tax Year* B8
Upload tax Payment Proof File Choose Tax Payment Proof File

Uploadable Files jpg, Jpeg.png.pdf

Upload Proof of Statement for Issuing Tax Invoice File Choose Proof of Statement for |ssuing Tax Invoice File

D BACK SAVE

Uploadable Files jpg, Jpeg. pnE..pdf

Suzuki e-Bidding Application is an Application System that manages the procurement of
ried out by all Suzuki work units and s managed by ki General and
Secretarial Division. Suzuki e-Bidding is a portal that connects Suzuki with Business ACtors.

Capyright ® 2024 Suzuki. All Rights Reserved

DASHBOARD ~ VENDOR MANAGEMENT  Tax  CATALOG FAQ  Ef§

VM > TaxData > Add TaxData

Browse

Browse

JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan

telp. (021) 88; (Adm. Office), (021) 8801251
fax. (021) 8801297

Gambar 81. Tax: Tambah Data: Form Tambah Data

6. Isi dan lengkapi data yang tersedia

M = Mandatory | O = Optional
Data Input

Tipe Pajak M Tanggal Lapor Pajak M
Tahun Pajak M Upload File Bukti Pembayaran Pajak M

Unggah Bukti Surat Pernyataan Penerbitan Faktur
Pajak M

* Urutan Field = Left to Right

7. Periksa kembali semua data yang telah diinput

8. Klik tombol aksi

5.2. Update Pajak

1. Pada halaman list data pajak

2. Pilih salah satu data pajak yang akan diubah

3. Klik tombol aksi Ubah Data Pajak dengan ikon ]

4. Aplikasi menampilkan halaman form ubah data

Kuanititi Katalog M
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I PT-Mitra Sehati & mitra schati 84 Admin Utama

$suzuki

B 23 April 2024 ® 13:27:11 LoGouT

DASHBOARD VENDOR MANAGEMENT TAX CATALOG FAQ E

Tax Data > Edit Tax Data

Edit Tax Data

Everything marked with (* ) must be filled in

Type of Tax *

Report Date *

Tax Year *

Uplead tax Payment Proof File

SPT Tahunan

02-02-2023
2022 B

FILE BUKTI SETOR 8

Uplead Proof of Statement for Issuing Tax Invoice File

FILE PERNYATAAN PENERBITAN FAKTUR PAJAK &

9 BACK

Suzuki e-Bidding Application is an Application & procurement of  JI. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kec. Tambun Selatan
Kab. Bekasi, Jawa Barar, 17510
telp. (021) 88347883 (Adm. Office], (021) 8801251

fax. (021) 8801297

goadsf: carried out by all jork units and is managed by the Suzuki General and

Secretarial Division. Suzuki e-Bidding is a portal that connects Suzuki with Business Actors.

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved.

Gambar 82. Tax: Update: Form Update
5. Ubah data yang sesuai kebutuhan

6. Klik tombol aksi untuk mengubah dokumen

7. Periksa kembali semua data yang telah diinput

SAVE
8. klik tombol aksi
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BAB VI
Catalog
6.1. Tambah Catalog

Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan supplier untuk melakukan Tambah Pajak:
1. Login aplikasi E-Bidding Public sebagai Supplier
2. Klik menu Catalog

3. Aplikasi menampilkan halaman catalog

PT.MitraSehati 2 mitra_sehati 24 Admin Utama

[ 23 April 2024 (© 13:09:54 LOGOUT

s suzuKI DASHBEOARD ~ VENDOR MANAGEMENT  TAX  CATALOG  FAQ  Bf§

Dashboard >  Catalog

Catalog Search n

ShowingData:  Sort By

Limit v Filters

First dext Last

Suzuki e-Bidding Application is an Application System that manages the procurement of goods/services carried

J1. Diponegoro Km. 38,2 Kel. Jatimulya Kee. Tambun Selatan Kab. Bekasi,
out by all Suzuki work units and is managed by the Suzuki General and Secretarial Division. Suzuki e-Biddingisa  Jawa Barat, 1751

portal that connects Suzuki with Business Actors. telp. (021) 88347883 (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801297

Copyright ® 2024 Suzuki. All Rights Reserved

Gambar 83. Catalog: Halaman Catalog

4. Klik tombol aksi

5. Aplikasi menampilkan halaman form tambah data catalog
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PT.Mitra Sehati 2 mitra_sehati & Admin Urama [ 23 April 2024 ® 13:08:23 LOGOUT

s sUzUKI DASHBOARD ~ VENDOR MANAGEMENT  TAX  CATALOG  FAQ  Ef§

Dashboard > Catalog > Add Catalog

Add New Catalog

Everything marked with (* ) must be filled in

Catalogue Name * nsert Catalog Name

Catalogue Brand Name * nsert Catalog Brand Name

Caralogue Packaging Name * nsert Catalog Packaging Name

Catalogue Items *

Catalogue Price * og Currency - Insert Catalog Price

Plesse select first to fil in the caialos price

Catalogue Quantity * T Insert Catalog Quantiy

Please s

il in the caalog quantity
Catalogue Validity Date * nsert Catalog Validity Date
tems Category *

€ X, X! I, |ZT v, D viIZ & =

Alv v AvB-v2+v =Ev o @« B-O-E-8B oy — =

Caralogue Spesification * ¢ v Paragraph v B I &

Insert Catalogue Spesification

Caralogue Image Choase Files | Nofile chasen

File yang diizinkan uniuk diupiead - jag.jpes.png.pdf dengan maksimal ukuran file 2 MB

Agency Letter Choase Files | No file chosen

File yang dizinkan uniuk diugioas : Jog.Jpeg. pg paf dengan maksimal ukuran fils 2 MB

"D BACK B SIMPAN

Suzuki e-Bidding Application is an Application System that manages the procurement of i Diponegoro Km. 38,2 Kel Jatimulya Kec Tambun Selatan
goods/services carried out by all Suzuki work units and is managed b General and  Kab. Bekasi, Jawa Barat, 17510

Secretarial Division. Suzuki e-Bidding is a portal that connects Suzuki with Business Actors, telp. (021) (Adm. Office), (021) 8801251

fax. (021) 8801207

Copyright © 2024 Suzuki. All Rights Reserved

Gambar 84. Catalog: Tambah Data: Form Tambah Data
6. Isi dan lengkapi data yang tersedia

M = Mandatory | O = Optional
Data Input
Nama Katalog M Nama Merk Katalog M
Nama Kemasan Katalog M Item Katalog M
Harga Katalog M Kuanititi Katalog M
Tanggal Berlaku Katalog M Kategori ltem M
Spesifikasi Katalog M Gambar Katalog O
Surat Agensi O

* Urutan Field = Left to Right

7. Periksa kembali semua data yang telah diinput
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Petunjuk Penggunaan

8. Klik tombol aksi untuk menyimpan data yang ditambah
9. Klik tombol aksi untuk kembali ke halaman yang sebelumnya

79



